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Carta de Servico
Secretaria Municipal
de Governo

SEDE DA PREFEITURA
Endereco: TRAVESSA DA LIBERDADE,lS
Horarios de Atendimento: 08h AS 14h

E de competéncia da Secretaria Municipal de Governo, programar, organizar, executar e
acompanhar as atividades de assisténcia e assessoramento ao Prefeito Municipal, em especial
na coordenacao politica e na integracao institucional do Governo com os Poderes Constituidos e

entre esferas administrativas;

. —mml Carta de Servico

PROCURADORIA GERAL
DO MUNICIPIO

SEDE DA PREFEITURA

Endereco: TRAVESSA DA LIBERDADE,lS
Horarios de Atendimento: 08h AS 14h

E papel da Procuradoria Geral do Municipio, Representacdo Juridica do municipio, Promog¢éo da
defesa, em juizo ou fora dele, dos interesses e direitos do municipio; Assisténcia Juridica ao Prefeito
Municipal e aos érgaos de administragdo do municipio; Revisdo de projetos de Lei, Decretos e outros
atos administrativos da competéncia do Chefe do Poder Executivo;
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SECRETARIA MUNICIPAL
DE COMUNICACAO SOCIAL
Endereco: TRAVESSA DA LIBERDADE, 15

Horarios de Atendimento: 08h AS 14h
E de competéncia da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, Programar, organizar, executar,

acompanhar e controlar as a¢des das politicas de comunicacdo social e de marketing institucional do
Governo Municipal, Prestar apoio e assisténcia direta e imediata ao Chefe do poder Executivo nas areas de

programacéo, promocao e realizacdo das atividades de publicidade governamental;

sCarta de Servigo

SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO

Endereco: TRAVESSA DA LIBERDADE,15
Horarios de Atendimento: 08h AS 14h

E de competéncia da Secretéria Municipal de Administracdo, Executar atividades relativas
ao recrutamento, a selecdo, a avaliacdo do mérito, ao sistema de carreiras, aos planos de
lotacdo e as demais atividades de natureza técnica da administra¢éo de recursos humanos.
Secretaria Municipal de Administracdo apresenta a seguinte estrutura interna:

SEDE DA PREFEITURA

- Departamento de Recursos Humanos;
- Departamento de Material e Patriménio Publico;
— Departamento de Licitagdo, Contratos e Convénios;
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SECRETARIA MUNICIP
DE FINANGAS

AL

SEDE DA PREFEITURA
Endereco: TRAVESSA DA LIBERDADE,lS
Horéarios de Atendimento: 08h AS 14h

E de competéncia da Secretéria Municipal de Financas, Executar a politica fiscal-fazendaria
do municipio; Cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e rendas municipais e exercer a
fiscalizacdo tributaria; Administrar a divida ativa do municipio; Processar a despesa e manter o
registro e os controles contabeis da administragdo financeira, orcamentaria e patrimonial do
municipio; Preparar os balancetes, bem como o balanco geral e as prestacées de contas de
recursos transferidos para o municipio por outras esferas de governo;

- Departamento de tesouraria;
- Departamento de Empenho;
- Departamento de Arrecadacgéo;

L

¥ Carta de servico

SECRETARIA MUNICIPAL DE
CONTROLE INTERNO

SEDE DA PREFEITURA
Endereco: TRAVESSA DA LIBERDADE,15
Horéarios de Atendimento: 08h AS 14h

E competéncia da Secretaria Municipal de Controle Interno, Avaliar o cumprimento das metas previstas no
Plano Plurianual, a execuc¢édo dos programas de governo e do orcamento municipal; Comprovar a legalidade e
avaliar os resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos
e nas entidades da Administracdo Publica Municipal, bem como a aplicacdo de recursos publicos por entidades
de direito;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
COMUNITARIO,
ASSISTENCIA SOCIAL E DO TRABALHO

Endereco: PRACA DA SANTA CRUZ, N° 35 CENTRO
Horarios de Atendimento: 08 H AS 12H
DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08h AS 12h

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Comunitario, Assisténcia Social e do Trabalho tem por
finalidade, Formular, coordenar e avaliar a politica municipal de assisténcia social, visando conjugar esfor¢os dos
setores governamentais e privado, no processo de desenvolvimento social do municipio; Realizar e consolida
pesquisas e sua difusdo visando a promogéo do conhecimento no campo de assisténcia social e da realidade social
no municipio; Desenvolve a consciéncia da populacdo, visando o fortalecimento das organizagdes comunitarias,
bem como o direito legitimo do exercicio da cidadania; Executar atividades relativas & prestacdo de servigos
sociais e ao desenvolvimento da qualidade de vida da populacdo através de acdes de desenvolvimento
comunitario;

SEDE do Posto do Cadastro unico
Endereco: Praca Santa Cruz n°35, Centro
Horarios de Atendimento: 07h as 13h

- Cadastro Unico para Programas Sociais
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SEDE do CRAS

Enderec¢o: Rua Veridiano José dos Santos n°408
Bairro Fazendinha

Horarios de Atendimento:

08h as 12h e das 14h as 17h

a seguinte estrutura interna:

- Servico de Protecao e Atendimento Integral & Faml’liaf"jf
- Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo
- Posto de Identificagao

SEDE do CREAS

Endereco: Rua Valvenardes Oliveira Santos n° 211
Bairro Vaguejada

Horarios de Atendimento:

08h as 12h e das 14h as 17h

a seguinte estrutura interna:

- Servico de Atendimento Especializado

a Familias e Individuos (PAEFI)

-Acdes Estratégicas do Programa de Erradicacdo
do Trabalho Infantil - AEPETI
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SEDE do CRAM

Endereco: Praca Porfirio Vieira da Silva s/n
Antigo Barracédo Cultural

Horéarios de Atendimento: 08h as 12h

a seguinte estrutura interna:

- Coordenadoria de Politicas
Puablicas da Mulher

- SEDE do Programa Primeira Infancia no SUAS (Crianga Feliz)

- Junta de Servigo Militar

SEDE do Conselho Tutelar
Endereco: Rua Tobias Barreto n° 98 centro
Horarios de Atendimento: 24 h
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SECRETARI MUNICIPAL DE EDUCACAO

SEDE DA SECRETARIA DE EDUCACAO
Endereco: RUA GERVASIO VIEIRA DE SANTANA, S/N
Horarios de Atendimento: .
DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08h AS 12h

A Secretaria Municipal de Educacao tem por finalidade,Formular a politica de educagdo do Municipio
que contemple uma educacdo de qualidade social e inclusiva; Propor a implantagdo e implementacdo de uma
politica educacional, levando em conta a legislacdo vigente em consonancia com a realidade sécio-cultural e
econémica do municipio;

- Departamento de Educacao;
- Departamento de Planejamento Educacional;
- Departamento de Gestdo de Pessoas;
- Departamento de Alimentagéo Escolar;

- Departamento de Inspecdo e Censo Escolar;
- Divisdo de Transporte Escolar;

- Divisao de Prestacao de Contas;
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SECREATRAI MUNICIPAL DE OBRAS E URBANISMO

V

Endereco: PRACA TANCREDO NEVES,15

Horéarios de Atendimento:

DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08h AS 14h

A Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo tem por finalidade, Promover e acompanhar as
atividades de construcéo e edificacdes de obras publicas municipais; Manter e conservar prédios,
edificacdes e instalacdes para prestacéo de servigos as comunidades; Promover a elaboracéo de
projetos de obras publicas municipais e 0s respectivos or¢camentos, indicando 0s recursos
financeiros necessarios para o atendimento das respectivas despesas;

- Departamento de Engenharia e Projetos;

- Divisdo de Licenciamento e fiscalizacdo de Obras;
- Divisdo de Prevencéao de Riscos e Desastres;

- Departamento de Limpeza Publica e Urbanizacgéo;

- Divisé@o de Servicos Publicos;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

Endereco: SECAF — Av s&o jose
Horarios de Atendimento:
DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08h AS 14h

A Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente e Recursos Hidricos tem por
finalidade, Promover a realizacdo de estudos e a execugdo de medidas visando o
desenvolvimento das atividades agropecuarias do municipio e sua integracdo a economia local e
regional; Articular-se com entidades publicas e privadas para a promocdo de convénios e
implantagcdo de programas e projetos de agropecudria; Desenvolver estudos, programas e

projetos com vistas ao desenvolvimento agroindustrial do Municipio;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SEDE DA SECRETARIA DE SAUDE
Endereco:

Horarios de Atendimento: ‘
DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08h AS 14h

A Secretaria Municipal de Saude tem por finalidade, Proceder estudos, formular e fazer cumprir a
politica de saude do Municipio em coordenacdo com o Conselho Municipal de Salde; Coordenar, orientar e
acompanhar a elaboracdo e a execucao do Plano Municipal de Salude; Planejar, organizar, controlar e avaliar as
acOes e 0s servicos publicos de salde, bem como gerir e executar os servicos de salde do Municipio a cargo da
Prefeitura; Participar do planejamento, programacao e organizacdo da rede regionalizada e hierarquizada do
Sistema Unico de Satde - SUS, no seu &mbito de atuagdo, em articulagio com a dire¢éo estadual do Sistema e de
acordo com as normas federais na area de saude; Desenvolver e executar acdes de vigilancia a satde, bem como
normatizar complementarmente a legislacdo em vigor, assegurando o seu cumprimento;
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URGENCIA /EMERGENCIA 24 HORAS

URGENCIA / EMERGENCIA
Endereco: RUA GABRIEL BENEVIDES DO ROSARIO S/N
ATENDIMENTO DE 24 HORAS

CLINICA DE SAUDE DA FAMILIA JOAO ANTONIO DE ABREU - PSF

UNIDADES BASICA DE SAUDE:
Enderego: RUA GABRIEL BENEVIDES DO ROSARIO, S/IN

Horarios de Atendimento: DE SEGUNDA A QUINTA DAS 08h AS 12h
E DAS 14h AS 17h E SEXTA DAS 08h AS 12h
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